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Palabras Poderosas: Práctica Pulida de Redacción Funcional Universitaria

Desde correos corporativos hasta informes técnicos: perfecciona la claridad y el propósito en la comunicación 
cotidiana profesional.

1. ¿Cuál es el objetivo principal de la redacción funcional en un entorno profesional?
A. Expresar sentimientos poéticos y abstractos.
B. Transmitir información específica para lograr un resultado práctico.
C. Entretener al lector con anécdotas personales largas.
D. Demostrar un vocabulario arcaico y complejo.

2. En la redacción funcional, la claridad y la brevedad son más importantes que el adorno literario.
A. Verdadero
B. Falso

3. Un __________ es un documento funcional breve que se utiliza para comunicación interna dentro de una 
organización.

A. Poema
B. Memorando
C. Cuento
D. Ensayo

4. Al escribir un correo electrónico profesional, ¿qué elemento es crucial para que el receptor sepa de 
qué trata el mensaje antes de abrirlo?

A. La firma digital
B. Los archivos adjuntos
C. La línea de asunto
D. El saludo informal

5. La redacción de un manual de instrucciones requiere el uso de verbos en ________ para indicar acciones 
claras.

A. Imperativo
B. Pasado simple
C. Subjuntivo
D. Pretérito

6. Es aceptable usar modismos y jerga informal en un informe de progreso dirigido a la gerencia.
A. Verdadero
B. Falso

7. Si estás redactando una carta de reclamación, ¿cuál debe ser el tono predominante?
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A. Agresivo y sarcástico
B. Firme pero respetuoso
C. Sumiso y apologético
D. Excesivamente afectuoso

8. En la redacción funcional, conocer a la ________ es fundamental para ajustar el nivel de tecnicismo del 
lenguaje.

A. Audiencia
B. Editorial
C. Biblioteca
D. Impresora

9. Un resumen ejecutivo debe ser más largo que el informe completo que representa.
A. Verdadero
B. Falso

10. ¿Cuál de estos ejemplos es un texto funcional?
A. Una novela de ciencia ficción
B. Una propuesta de proyecto
C. Un poema de amor
D. Una obra de teatro
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