Nombre: Fecha:

Answer Key: Arquitectos del Mensaje: El Arte de la Escritura Funcional
para el Exito Post-Bachillerato

Desde la persuasion corporativa hasta el rigor académico, los estudiantes sintetizan informes técnicos y
correspondencia estratégica para el mundo profesional.

1. En la redaccion de un informe técnico ejecutivo, ;cual es la funcién primordial del 'Resumen Ejecu-
tivo™?

Answer: B) Sintetizar hallazgos y recomendaciones para la toma de decisiones rapida.

El resumen ejecutivo esta disefiado para que los directivos comprendan los puntos clave y las acciones necesarias
sin leer el documento completo.

2. En la escritura funcional avanzada, el uso de la voz pasiva es siempre preferible a la voz activa para
mantener la objetividad.

Answer: B) False

Aunque la voz pasiva aporta objetividad, la voz activa es fundamental en la escritura funcional para asignar respon-
sabilidades claras y dar dinamismo al texto.

3. Al redactar una propuesta de proyecto, el tono debe ser predominantemente para asegurar la
viabilidad ante los inversores.

Answer: A) Persuativo y profesional

La redaccion funcional en contextos de inversion requiere un equilibrio entre convencer (persuadir) y mantener el
rigor técnico (profesional).

4. Al estructurar un correo electrénico de negociacién de alto nivel, ;qué elemento garantiza la 'con-
cisién' segun los estandares profesionales?

Answer: B) La eliminacion de redundancias y el enfoque en puntos de accion.

La concision consiste en transmitir la informacidn necesaria con el menor nimero de palabras posible, eliminando
lo irrelevante.

5. Un manual de procedimientos efectivo debe basarse en la para evitar errores operativos
por parte del usuario final.
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Answer: B) Precisién terminolégica

La precisién terminoldgica asegura que las instrucciones sean claras y univocas, algo critico en la escritura funcional
técnica.

6. La adecuacion en un texto funcional implica ajustar el registro lingiiistico segun el perfil del desti-
natario y el propdsito comunicativo.

Answer: A) True

La adecuacién es una propiedad textual que exige que el emisor considere a quién se dirige y en qué contexto para
elegir el lenguaje correcto.

7. Si un estudiante debe redactar una 'Carta de Motivacién' para una universidad de prestigio, ;qué
estrategia de sintesis es la mas efectiva?

Answer: B) Conectar metas personales con los valores y programas especificos de la institucion.

La sintesis profesional en este contexto requiere alinear el perfil del candidato con las necesidades y vision de la
organizacion.

8. En el analisis de un informe de factibilidad, la seccién de presenta las posibles consecuencias
negativas de no seguir las recomendaciones.

Answer: B) Analisis de riesgos

El analisis de riesgos es fundamental en textos funcionales de planificaciéon para evaluar la viabilidad y seguridad de
un proyecto.

9. Un 'Memorandum' de comunicacion interna debe incluir siempre un saludo extenso y una despedida
formal de tres parrafos.

Answer: B) False

Elmemorandum es un documento de comunicacidn interna cuya caracteristica principal es la brevedad y la eficiencia;
los protocolos extensos se omiten.

10. ;(Cual de los siguientes elementos es esencial para la ‘coherencia’ en un texto de escritura funcional
compleja?

Answer: B) La progresion légica de las ideas y el uso de conectores discursivos.
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La coherencia se logra cuando las partes del texto se relacionan l6gicamente entre si, permitiendo que el lector
comprenda el mensaje global.
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